TRABAJO

Sistema de Avisos de Accidentes de Trabajo (SIAAT)

Manual de Usuario Externo

I. INTRODUCCION

El presente manual muestra los pasos a seguir para dar aviso de un accidente de trabajo o defuncién
por riesgos de trabajo a la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, la inspeccidn del trabajo o la Junta
Federal de Conciliacion y Arbitraje, a través del Sistema de Avisos de Accidentes de Trabajo (SIAAT).

El objetivo es brindar al usuario (empleador o su representante designado) una herramienta que
asegure el correcto uso del SIAAT.

II. REQUERIMIENTOS
Los requerimientos minimos para que el SIAAT funcione correctamente son los siguientes:

1) Computadora con conexion a internet.

2) Microsoft Internet Explorer versién 11.

3) Microsoft Silverlight versién 5. Se puede descargar en el SIAAT.
https://www.microsoft.com/silverlight/

4) Adobe Reader 9.0 o superior.

5) Para una mejor vista, verificar que su navegador no tenga activado a “stps.gob.mx" en
"Configuracion de vista de compatibilidad".

1. INICIO DE SESION
El acceso al Sistema de Avisos de Accidentes de Trabajo es a través de la siguiente direccién:

http://siaat.stps.gob.mx

Aparecera una pantalla como la mostrada en la Figura 1, la cual contiene tres secciones:


http://siaat.stps.gob.mx/
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Los Accidentes de Trabajo afectan la salud y bienestar de las/los trabajadoras/es, asi como los niveles de productividad de las
empresas y del pais. Para la Secretaria del Trabajo y Prevision Social es prioritario establecer acciones preventivas,
concurrentes y correctivas para evitarlos y, cuando se presentan minimizar sus efectos; para lo cual pone a disposicion el
Sistema de Avisos de Accidentes de Trabajo, herramienta que facilita la presentacién de la informacién necesaria para que las
autoridades laborales establezcan los lineamientos y normas que protejen a las/los trabajadoras/es y empresas de México.

p FORMATOS SERVICIOS NOTICIAS

¢Eres Empleador? descargue aqui Si desea entregar el formato del aviso  de Trabajo el 14 de Diciembre de 2015
fisicamente  puede acudir a nuestras
Aviso de Accidentes de trabajo instalaciones en: Presentacion del SIAAT en la Comision de
Seguridad y Proteccién Civil de la
=0 Paseo de la Reforma 93, Piso 10, Col COPARMEX en el WTC de la Ciudad de
s (Y =4 Tabacalera, Delegacion Cuauhtémoc, 06030 México. 12 de Noviembre de 2015
[ oo: | \ﬁl ot México, D.F

Reunién de las Comisiones de Trabajo,
Horario de Atencién: 9:00 a 15:00 - n s .
Datos Complementarios al Aviso de Accidentes Tel. (55) 2000 5300 Ext. 3245
siaat@stps.gob.mx

=viF
=
e = . o -
M- ‘E\ @ @ en el interior de la Republica Méxicana en la
= - SR Delegacion, Subdelagacion, u Oficina Federal

Fig. 1 Pantalla de inicio del Sistema de Avisos de Accidentes de Trabajo

La seccidn 1 es la barra que se ubica en la parte superior de la pantalla de inicio y muestra las
herramientas del SIAAT, en las que podra:
Regresar a la pantalla de inicio del SIAAT

INICIO

Guia Rapida Permite consultar de una manera agil aspectos de importancia
en el SIAAT

MANUAL Consultar en linea este Manual de Usuario

RECOMENDACIONES Conocer los requerimientos minimos para el adecuado

funcionamiento del SIAAT

Registrar y consultar los avisos de accidentes de trabajo. Esta
herramienta es el objeto principal del SIAAT y se explicara
detalladamente en el apartado IV.

ALTA DE AVISOS

Conocer las definiciones o explicaciones de los principales
términos que se utilizan en el marco de los avisos de accidentes
de trabajo y defunciones por riesgos de trabajo.

GLOSARIO
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Consultar el marco legal y normativo relacionado con los riesgos
de trabajo.

NORMATIVIDAD

Ver un video que conduce al usuario a través de las
caracteristicas y funciones mas importantes del SIAAT.

TUTORIAL

La segunda seccion esta dirigida principalmente a los usuarios que deciden entregar los Avisos de
Accidentes de Trabajo de forma escrita y presencial en las oficinas de la Secretaria del Trabajo y
Previsidn Social (STPS). En ella, se encuentran disponibles:

e Los formatos para notificar los accidentes y defunciones por riesgos de trabajo:

¢ Aviso de accidente de trabajo, con el que los patrones o empleadores podran notificar
a la STPS el accidente de trabajo o la defuncién de un trabajador por accidente o
enfermedad de trabajo.

¢ Datos complementarios al aviso de accidentes de trabajo, el cual se utiliza en caso de
gue dentro de las 72 horas después de ocurrido el accidente de trabajo, el patrén no se
conozcan el dafio y consecuencias, por lo que podra informarlas en cuanto tenga
conocimiento de ellas.

¢ Aviso de accidentes de trabajo para trabajadores y familiares, a través del que los
trabajadores accidentados o sus familiares presenten el Aviso en caso de que el patrén
o empleador no dé aviso dentro de las 72 horas siguientes a la ocurrencia del
accidente.

e Los instructivos de llenado de los formatos de Avisos de accidentes de trabajo, tanto para
patrones o empleadores como para trabajadores o sus familiares.

e Los catdlogos o clasificadores que se utilizan en el SIAAT para codificar los diferentes
conceptos, como las entidades federativas, municipios, actividades econdmicas, lesiones o
enfermedades, entre otras; con el propdsito de contar con un lenguaje comun, que facilite
y optimice el uso de informacidn estadistica.

e Un ejemplo de Carta modelo de autorizacion para que en el caso de que el empleador 6 el
representante legal designe a una persona para el registro correspondiente de avisos de
accidentes de trabajo y defunciones.

e La direccidn y horarios de atencidn para la entrega presencial de Avisos de accidentes de
trabajo o de defunciones por riesgos de trabajo.

Noticias o comunicados relacionados con el dmbito de los riesgos de trabajo.

Los formatos y catdlogos estan disponibles en archivos tipo PDF y Excel.
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Sistema de Avisos de Accidentes de Trabajo

La tercera seccidon y la mds importante, es la imagen en la pantalla de inicio, mediante la cual también
se puede acceder al registro y consulta de los Avisos de accidentes de trabajo, y explicaremos a
continuacion.

IV. ALTA DE AVISOS
Esta es la herramienta principal del Sistema de Avisos de Accidentes de Trabajo, en ella se:

1) Notifica a la Secretaria la ocurrencia de los accidentes de trabajo ocurridos en el centro de
trabajo; asi como los accidentes en trayecto que los trabajadores hayan sufrido.

2) Registra los datos de la empresa y de cada uno de los centros de trabajo que la integran.

3) Designar en su caso, a los representantes de la empresa para que puedan registrar los avisos
de accidentes de trabajo.

4) Consulta los accidentes de trabajo y en trayecto registrados en el SIAAT; asi como los acuses
de recibo.

Esta es la pantalla de acceso seguro al aviso de accidentes de trabajo, en la que se debe utilizar
una Firma Electrdnica Avanzada (FIEL), la cual puede ser de la empresa y/o la de su representante
designado. Necesita el certificado digital vigente emitido por el Servicio de Administracion
Tributaria (archivo .cer), asi como las claves publica y privadas (archivo .key y la contraseia).

SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO

Para ingresar al sitio seguro:

e Darclicen ¢ Darclicen ¢ Ingresar la e Darclicen
Buscar del Buscar del Contrasefia Iniciar Sesion
campo campo Llave
Certificado Fiel Privada y
y seleccionar el seleccionar el
archivo .cer archivo .key

J J J J
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NIDOS 4,

Sistema de Avisos de Accidentes de Trabajo

El SIAAT Unicamente valida que la FIEL esté vigente, si es LUV

, L . « Los datos de su FIEL son
correcto envia el siguiente mensaje: coeston

gob mx Q

SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO

-

Si la FIEL no esta asociada a una
empresa existente en el SIAAT, es
decir, que haya capturado
previamente accidentes, se
muestra la siguiente pantalla:

gob nix e sbier a @

SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO

Ingrese el RFC de la empresa, Eor
establecimiento o unidad
econdmica, éste puede ser de una
persona moral o fisica, sino la
localiza en la base de datos del
SIAAT despliega la pantalla para

Nirmera Extame

registrar los datos de la empresa.

Nimaco Pogena:

Los campos marcados con un
asterisco (*) son obligatorios. ——
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Si la empresa estd integrada por
mas de un centro de trabajo, dar
clic en +Adicionar Centro de
Trabajo.

Al concluir el registro de la
empresa y sus centros de trabajo,
dar clic en Guardar.

A continuacion se  solicita
complementar IOS datos de |a SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO
persona que estd registrando a la
empresa, la cual tendrd en el
SIAAT la funcién o rol de patron.
Por lo que el sistema asocia al RFC
de la empresa con el RFC obtenido
de la FIEL utilizada para ingresar al
SIAAT. Ambos RFC pueden ser el = -
mismo.

Complemente los Datos de Alta de Usuario

Al concluir dar clic en Guardar.

gobmx

A DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO ® RFC

Nombre de la Empresa

L
# Bienvenidoa
@ zistema de Avisos de Accidentes de Trabajo
1

&

Se muestra la siguiente pantalla, la " ;
. . 13
cual tiene 3  importantes
Enlormodades do o

secciones: =

Avisos de Accidentes de Trabajo del Oitimo Mes.

Noebee de s Empeasa  AFC Empress CURP Tratajador

2

No existen resultados

En la seccidén 1, se muestra un menu que permite la administracién de los datos de la empresa y sus
representantes, asi como la notificacion de los avisos de accidentes y defunciones de trabajo, con las
siguientes funciones:

‘ A inico Regresar a la pantalla de inicio del mdédulo de Alta de Avisos.

’ Q@  Empresas Consultar los datos de la empresa y agregar centros de trabajo.
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Registrar y consultar los avisos de accidentes de trabajo (Seccion
VI.1).

A Accidentes

Generar reportes bdsicos o avanzados de los avisos de

Reportes . . .

accidentes de trabajo registrados en el SIAAT.

Registrar a las personas que son designadas como
2 Usuarios representantes de la empresa, exclusivamente para Ila

notificacidn y consulta de los avisos de accidentes y defunciones
de trabajo en el SIAAT.

En la segunda seccidn, parte inferior, se presenta una tabla que contiene uno a uno los accidentes de
trabajo de la empresa. Esta tabla tiene capacidad para mostrar 10 casos por pdagina. Asimismo,
puede seleccionar cada caso para visualizar el contenido completo del aviso, complementar la
informacidn sobre el dafio del accidente, o consultar e imprimir el acuse de recibo.

En la seccion 3 se muestra un tablero de control grafico que indica el nimero de accidentes
registrados en el Ultimo afio, clasificados por tipo de riesgo de trabajo y al sobreponer el mouse en
cada uno de los recuadros (rojo, amarillo y verde), se despliega para cada tipo de riesgo el nimero de
casos en los que se registré la muerte del trabajador.

IV.1 CONSULTAY REGISTRO DE LOS AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO

A Accidentes

Al seleccionar la opcion de Accidentes, se despliega el menu
- Consulia para consultar los avisos de accidentes ya notificados o para
registrar un nuevo accidente.

= Registro
gob

oo et
El Sistema permite la Consulta LI apeutsgyios docsioents
individual de un aviso de @ o
accidente de trabajo, ya sea A e U da T
por el RFC o CURP del
trabajador, o por la fecha en
qgue ocurrid el incidente. Para L v
iniciar la busqueda dar clic en
Buscar. W [cuwote [Worerece [spdiootu |G [remacd [ Sietou i | uates s Acoiema

Trabajador Trabajo  Trabajador Trabajador Trabajador Accdemta  Acodente el Acuse

Mo existen resultados

Para dar de alta un nuevo accidente de trabajo, accidente en trayecto o la defuncidn de un trabajador
a consecuencia de una enfermedad de trabajo, seleccione la opcién de Registro:
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La captura del Aviso de
accidente de trabajo se
realiza en apartados, por lo Domicilio Empresa ~ Centro de Trabajo  Datos Generales del accidentado  Lugar y tiempo del accidente
que es conveniente contar Garacteristioas dolaccidarts | || Dato dal acoidents

con datos:

Registro de aviso de accidente de trabajo

e personalesy laborales del trabajador accidentado

e descriptivos del accidente

e de los dafios y costos ocasionados al trabajador por el accidente.
e en caso de defuncion, de los beneficiarios de la indemnizacidn.

gob mx

SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO

A Nombre de la Empresa

Registro de aviso de accidente de trabajo

El primer apartado se refiere a
los datos de la empresa, los
cuales ya estan registrados en ®
el SIAAT, y se presentan en de 1
forma no editable.

Para continuar, dar clic en
Siguiente.

gob mx

SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO

EMPRESA: Nombre de la Empresa

En caso de que la empresa
tenga registrados mas de un

centro de trabajo, en esta A wasees "
pantalla puede seleccionarlo, i
o bien, Agregar [un nuevo] D i oo |

centro de trabajo.

Anerer
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gob mx

SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO
MPRESA Nombre de la Empresa

" Registro de aviso de accidente de trabajo

Una vez seleccionado el
centro de trabajo se - e i i

despliegan sus datos, también : -
en forma no editable.

Para continuar, dar clic en
Siguiente.

O bien puede regresar a la
pantalla Anterior.

En el siguiente apartado se
capta la informacién de la
persona accidentada, tanto la
personal, como la que se
refiere a su relacion con la @ e ——
empresa, su ocupacion y de | -
afiliacion a la seguridad social. =r

gob mix

DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO

e Ia Empresa

Registro de aviso de accidente de trabajo

Los datos personales recabados Lo
en el SIAAT estdn protegidos
conforme a lo dispuesto en la Ley
Federal de Transparencia vy
Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, su Reglamento, e
y en los Lineamientos de

Proteccién de Datos Personales.

Los campos marcados con un

asterisco (*) son obligatorios.

Existen campos con texto

predictivo, que le ayuda a — g

encontrar la opcién adecuada
tecleando las cuatro primeras

letras de la palabra de su

interés.

Para continuar, dar clic en

Siguiente.
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La seccion de Lugar y tiempo
del accidente, capta
informacién precisa sobre la
ubicacién fisica, hora y turno
en la que ocurrid.

Asimismo, se registra el
numero y nombre de testigos,
horas continuas que llevaba
laborando el trabajador y el
lugar donde recibié asistencia
médica.

Seguln la cantidad de testigos, se
abre el mismo numero de
detalles de ellos.

La importancia de este
apartado radica en que se
establecen los factores que
ocasionaron el accidente de
trabajo.

Si en el momento de
presentar el Aviso, se
desconocen los danos
ocasionados al trabajador por
el accidente, se recomienda
guardarlo, dando clic en
Guardar, y obtener su Acuse
de Recibo.

Cuando se conozcan las
consecuencias, se debe
regresar al Aviso y
complementarlo.

En caso contrario, continuar,
dando clic en Siguiente.

gob nix

SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABATO

EMPRESA: Nombre de la Empresa

“ Registro de aviso de accidente de trabajo

gob mx

SISTEMA DI S DE ACCIDENTES DE TRABAJO @ RFC o
EMPRESA Nombre esa Loz
PO Registro de aviso de accidente de trabajo

Domibo Empresa

10
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En la dltima seccidn, se
registra la informacion sobre
las posibles consecuencias
para el trabajador, tanto a su
salud, como al tiempo de
recuperacion (incapacidad).

Asimismo, la estimacion
monetaria de los gastos en la
curacién o] tratamiento
médico, salarios pagados al
accidentado durante el
tiempo de recuperacion; asi
como sobre los posibles dafios
al centro de trabajo.

En caso de que la
consecuencia, sea la muerte
del trabajador, se mostraran
los campos para captar el
nimero de beneficiarios y sus
nombres; asi como los que se
refieren a los importes de la
indemnizacién pagada y de los
gastos funerarios.

Dar clic en Guardar.

Para complementar los datos
del accidente o para recuperar
e imprimir los Acuses de
Recibo, dar clic en Consulta.

En el primer caso, en la tabla
seleccionar el rengléon del
accidentes y en el icono <,
entrard al Aviso de accidente,
y captar la informacion
faltante.

Para el Acuse, dar clic en el
icono de la columna de
Impresiéon de Acuse.

SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAIO @ RFC o o
EMPRESA Nombre de la Empresa Rasren

Y iso de accidente de trabajo

Q@

A

o {pesc
e
1

gob mx

SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO

EMPRESA; Nombre de la Empresa

1.1 Iniio Registro de aviso de accidente de trabajo
@  Empresa Domicilio Empresa  Centro de Trabaje  Datos Generales del accidentado  Lugar y tiempo del accidente
e Caracteristicas del accidente  Dafio del accidents

gob mx

E ACCIDENTES DE TRABAJO

Consultar Avisos de Accidente

RFC gl Trabajador

CURP del Trabajador

gob i vimhes  Gobierno  Particpa

11
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Subsecretaria de Empleo y Productividad Laboral

n Direccién General de Investigacion
STPS 9
y Estadisticas del Trabajo

Acuse de recibo del aviso de accidente de trabajo

Folio: Folio de Recepcion del Aviso
H Nombre de la Empresa: Nombre o Razon social
El acuse es archivo en formato RFC de a Empress.  RFC de la emprosa
. Centro de trabajo: Nombre del Centro de trabajo

PDF, eI Cual Contlene Ia Nombre del trabajador: Nombre del trabajador accidentado
CURP: CURP del trabajador

. . o

| n fo rm a C | O n b a S | Ca d e | Entidad Federativa: Entidad Federativa donde ocurri6 el accidente
Municipio: Municipio donde ocurrié el accidente

. J

a Ccld e nte' un Cod |g0 QR y una Fecha del accidente:  Fecha del accidente (dd/mm/aaaa)
Hora del accidente: Hora del accidente (hh:mm)

Ca d ena o rigi na I Fecha de registro: Fecha de presentacion del Aviso en el SIAAT
Hora de registro: Hora de presentacion del Aviso en el SIAAT

El cédigo QR y la cadena
original permiten confirmar
qgue el Aviso de Accidente de
trabajo es veraz.

Cadena Original:
http://siaat.stps.gob. i i 14cc1-dc08-4321-a14e-44547a23a4b2

Fecha y Hora de emision de este acuse: Fechay hora de emisién del acuse (dd/mm/aaaa hh:mm)

Este acuse de recibo se generd con el Sistema de Aviso de Accidentes de Trabajo (SIAAT).

RepORes El SIAAT ofrece una herramienta para la generacion de reportes
de los Avisos de accidentes de trabajo ocurridos en la empresa o
establecimiento, segun filtros para la busqueda de los casos

= Consulta Basica

= Consulta Avanzada eSpeCifiCOS.
gob mx
- SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO
En la Consulta Basica los
. . , A o Criterios de Busqueda
criterios de busqueda son los
. . “ ey ' PUJESA0531 7L Anual
gue se refieren al sexo, tipo de T
riesgos, el periodo de T

ocurrencia; asi como si la R iadlice s
agrupacion de los datos es = Corsa Ao

mensual o anual. Al finalizar la *
definicion de los criterios de
busqueda, dar clic en

Consultar.
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El sistema muestra
inicialmente un resumen del
reporte. Para desplegar el

detalle, dar clic en P>, i oo o o 54w ot v
Una facilidad que ofrece esta

herramlepta, es modificar el el e | e

ordenamiento de las

columnas, el cual se realiza en

la fila superior, mediante el Periodo « 3 T de Riesgo 7

arrestre o desplazamiento i gl kol =Pl e

horizontal de los campos.

Asimismo, los datos son
exportable a un documento
tipo PDF o a un archivo de
texto delimitado tipo CSV.

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

Ejemplo de la Consulta en STPS
archivo tipo PDF
— T e e e e [ [
Empresa Trabajo
Despachador de Femenino | Diciembre | 1 AAAA123123GX9 | PUJESA0S31TD2 | PRUEBA Princpal Aguascalentes | Acabado de
‘combustible Productos texties

gob mx

SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO

EMPRESA: Nombre de la Empresa

En la Consulta Avanzada se

S Criterios de Busqueda
tienen criterios de busqueda Pa— —
adicionales, como entidad T R s
federativa, actividad B
econémica y la opcidn de un - o i R = raro o
campo adicional a seleccionar ki seo
en el campo Tipo Filtro: t e
Al finalizar la definicién de los it
criterios de busqueda, dar clic — =
en Consultar.

El reporte que se presenta es
similar a la Consulta Basica y
tiene la misma funcionalidad. -
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L2 Usuarios Este moédulo permite la busqueda, creacién, edicién vy
eliminacidn de Representantes de la empresa ante el SIAAT para
= Usuarios Externos la notificacién y consulta de los Avisos de accidentes de trabajo.
gob X
En la seccion superior SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO
determina los criterios de P e T DR
busqueda de los o i
Representantes o usuarios del a I
SIAAT. il
1 CURP del Usuario:
A través de la tabla, puede :
editar @ y eliminar " [
Representantes.
Para afiadir AUEVOS e e
representantes, dar clic en
+Nuevo Usuario. I (V] o KL
gob mx
SISTEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO
Se solicitan los datos de :
identificacion y contacto del _—
Representante de la empresa 2 s ,
ante el SIAAT. .
Dar clic en +Guardar.

m canceiar
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En el mend de Usuarios

Externos, editar © los datos

del Representante recién o

creado, con el fin de agregar la ; STEMA DE AVISOS DE ACCIDENTES DE TRABAJO

re de la Empresa

Carta de designacio’n_ A nico Administracion de Usuarios Externos

@ Empress RFC Empresa Taléfono
Para ello, en el final de Ia P
segunda columna se g
dispondra de la opcidn para 2 e .
adjuntar el archivo. "

En la tabla del menu principal LT
de Usuarios Externos, se

puede identificar si un S 7

Representante ya cuenta con = -

Carta de designaciéon por el

icono





